Checklist tekst voor studenten: 9 regels 




Taalloket
Gebruik deze regels om je eigen werk te beoordelen, of dat van een medestudent. Een ( betekent goed, een ( betekent aandachtspunt. Bij elke regel is ruimte voor toelichting. Zo zie je snel wat je nog kunt verbeteren aan je tekst. Bewaar de ingevulde checklist. Zo kun je later goed zien wat je aandachtspunten en vorderingen zijn.
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	1. Opbouw | Je hebt je tekst logisch ingedeeld: je tekst heeft een begin, middenstuk en slot. Ook heb je hoofd- en bijzaken goed gescheiden.
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	2. Alinea’s | Je hebt je tekst in alinea’s verdeeld. Deze alinea’s volgen elkaar logisch op.
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	3. Formulering | Je zinnen zijn volledig, grammaticaal correct en in één keer te begrijpen.
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	4. Woordgebruik | Je hebt alle woorden voluit geschreven (geen afkortingen dus). Je hebt woorden in de juiste betekenis gebruikt. Ook heb je geen onnodig moeilijke woorden gebruikt.
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	5. Werkwoordspelling | Je hebt werkwoorden goed gespeld (met de d’s en de t’s op de juiste plek).
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	6. Aan elkaar of los | Je hebt samengestelde woorden correct geschreven (aan elkaar/met een streepje/los).
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	7. Spelling algemeen | Je hebt geen ‘schoonheidsfoutjes’ gemaakt: je hebt de spellingchecker van Word gebruikt. Als je iets niet (zeker) weet, zoek het dan op! Bijvoorbeeld in het online Groene Boekje: www.woordenlijst.org.
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	8. Interpunctie | Je hebt punten, komma’s en aanhalingstekens goed gebruikt.
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	9. Opmaak | Je opdracht ziet er verzorgd uit: overzichtelijk, met goed gebruikte witregels. Gebruik een prettig leesbaar lettertype (bijvoorbeeld: Times New Roman – 12pt)
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